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Zoom Meetings aufzeichnen und
zur Verfugung stellen

1. Wie erstelle ich eine Zoom-Aufzeichnung und
wie kann ich darauf zugreifen?

2. Wie kann ich eine Audio- oder Videoauf-
nahme meinen Studierenden zur Verfugung

stellen?

a) SWITCHcast in ILIAS

b) Zoom-Cloud
c) Audio in ILIAS
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1 Zoom-Meeting aufzeichnen
Personliche Einstellungen fur die Aufzeichnung

Uberpriifen Sie als erstes die Einstellungen fiir Aufzeich- \Uni Bern - Video Conferencing
nungen in lhrem persénlichen Konto bei Zoom. Auf
https://unibe-ch.zoom.us/ loggen Sie sich via SIGN IN ein: ’ B,

Start a meeting

Auf der Web-Oberflache lhres personlichen
Accounts wahlen Sie Einstellungen - Aufzeichnung. SENIN  SiConato sl
Die empfohlenen Einstellungen, um Aufzeichnungen zu

erstellen, die nur den freigegebenen Bildschirm und die

H H *. *Hinweis: wenn Sie die Standard-Einstellungen: ,Aktiven Sprecher mit freigegebenem Bildschirm“ sowie ,Miniaturansicht bei
AUdIOSpur enthalten’ Slnd f0|gende " Freigabe aufzeichnen® behalten, wird der aktive Sprecher (mit Folien) aufgezeichnet. Als ,aktiven Sprecher” identifiziert Zoom
das ,lauteste” Mikrofon, was unabsichtlich auch jemand anders als der/die Dozierende sein kann.

¢ Achten Sie darauf, dass

. « zoom OSUNGEN ~  PLANEUNDPREISE AN VERTRIEB WENDEN EINMEETINGPLANEN  EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ‘
,Cloud-Aufzeichnung
aktiviert ist. PERSONLICH Meeting  Aufzgichnung  Telefon
» Deaktivieren Sie die Rl
Einstellung ,Aktiven et
LiL
S H Lokale Aufzeichnung o
preCher mlt gen Hosts und Teiln ne auben, das Meeting auf einer lokalen Datei aufzuze en
freigegebenem Hostscangive artcpnts the pemission o recerd ol
. . . «
Bildschirm aufzeichnen
° Akthleren Sle ADMIN Cloud-Aufzeichnung ©
Hosts erlauben, Meeting/Webinar aufzuzeichnen und in der Cloud zu speicherr
d d H Dashboard
Statt esse n I e Aktiven Sprecher mit freigegebenem Bildschirm aufzeichnen
. . > Benutzerverwaltung
E | nste I I u ng ”A kt|ve n Galerieansicht mit freigegebenem Bildschirm aufzeichnen (D
SpreCher » [ g Aktiven Sprecher, Galerieansicht und freigegebenen Bildschirm einzeln aufzeichnen
’ > Erweitert Aktiver Lautsprecher
Galerieansicht und
H b Bildschirmfreigabe
frelgege enen Eine Nur-Audio-Datei aufzeichnen
Bildschirm einzeln An e Schulung einetimen Chatnachichtenvom Mesting/Webinar speichen
au fze | C h nen “ Ve : Erweiterte Einstellungen fiir Cloudaufzeichnung
° W L1 hl S . d d . W Fiigen Sie der Aufzeichnung einen Zeitstempel hinzu
a en Ie Von en rel Namen der Teilnehmer in der Aufzeichnung anzeigen
Optionen nur die Ministuransichten b Freigabe sufzcichnen @

Fiir Videoeditor von Dritten die Aufzeichnung optimieren

»Bildschirmfreigabe” o
aus. Redoerchtin Auteicung specher
 Deaktivieren Sie die »W
Checkbox
,Miniaturansicht bei
Freigabe aufzeichnen®
» Speichern Sie die

Einstellungen

Aufzeichnung finden

Nach Ende des Meetings
erhalten Sie als Besitzer
des Meetings eine Mail mit
zwei ZUgangSIinkS. Der zoom LOSUNGEN v PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN ~ EINEM N
erste (fiir Host) fiihrt Sie

direkt auf die Web-  eersonuicn

Aufzeichnung starten

Suchen Sie, nachdem Sie Ihr Meeting gestartet haben in der Menuleiste
den Button ,Aufzeichnen® und
starten,bzw. unterbrechen
oder stoppen Sie die
Aufzeichnung damit.

Oberﬂache Ihres elgenen orof Meine Aufzeichnungen schneller Test

Accounts im MenUpunkt schneller Test

Aufzeichnungen Meetings 23.5ep.2020 02:46 PM Ziirich ~ ID: 965 9854 3912

Dort flnden Sle Je elnzeln Webinare Diese Aufzeichnung wird automatisch geléscht in 120 Tage. ®

. . Insgesamt 4 Ansichten « O Downloads insgesamt Aufzeichnungsauswertung
- die Vidsoaunahme (Fo-

lien und Ton) als Mp4
* Die Audioaufnahme als
Mp3 & Herunterladen (2 Dateien @ Gemeinsamen Link kggieren | W
Sie kdénnen diese einzeln ’
herunterladen Oder den Freigegebener Bildschirm
Link kopieren. Nur Audio N s 2w

*Hinweis: wenn Sie die Standard-Einstellungen: ,Aktiven Sprecher mit freigegebenem Bildschirm* sowie ,Miniaturansicht bei Freigabe aufzeichnen” behalten, wird der aktive Sprecher (und ggf. die
Folien) aufgezeichnet. Als ,aktiven Sprecher* identifiziert Zoom das ,lauteste” Mikrofon, was auch unabsichtlich jemand anders als der/die Dozierende sein kann.

Einstellungen Aufzeichnung 1

2 Dateien 8 MB


https://unibe-ch.zoom.us/

2 a) Eine Video- und Audioaufzeichnungen in ILIAS in einer SWITCHcast
Serie zur Verfiigung stellen

Die Video- und Audioaufzeichnungen stellen Sie in ILIAS am besten mit Hilfe des Tools «SWITCHcast
Serie» den Studierenden zur Verfugung. Einmal hochgeladen und verarbeitet, lassen sich die Ton- oder
Videoaufzeichnungen lhrer Meetings von den Studierenden direkt abspielen und missen von diesen
nicht heruntergeladen werden.

Wir empfehlen lhnen, nur eine «SWITCHcast Serie» pro ILIAS-Kurs anzulegen und darin alle
Aufzeichnungen des Semesters hochzuladen. In unserer detaillierten Anleitung «SWITCHcast Serie
anlegen und Video hochladen» finden sie alle bendtigten Informationen zum Vorgehen sowie zu den
Nachbearbeitungsmaoglichkeiten: jlias.unibe.ch/link/SWITCHcastSerie

Nachfolgend eine Kurzanleitung:

Eine SWITCHcast Serie erstellen
() Datei [ Ordner (& Ubung
. . () Digisem 00 sitzung <3 Test
AIS Kursadmlnlstratorlp erstellen Sie in IILIAS G wetink S obekeeblock Fragenpool ur Tests
elne SWITCHcaSt Serle Inhaltsseite §& Lernsequenz Portfoliovorlage
ﬁ; Glossar Kommunikation & Kollaboration Feedback & Evaluation
. . . . @) SWITCHcast Serie %% Forum 2> Abstimmung
> Neues Objekt hinzufigen > SWITCHcast Serie (5 Interakuves video 80 Blog B Lvevoting
(@) Mediacast (2 wiki (@ Umfrage
Medienpool -fﬂ Etherpad Fragenpool fur Umfragen
@ Lernmodul ILIAS &8s Gruppe @ Selbstevaluation
Tiel® L5208 0S8 Tenoriesine ﬁ @  Geben Sie Ihrer Serie einen Titel.
Beschreibung
0 @  Aktivieren Sie die Checkbox ,Online®
Online
Arbeitsanweisung B Z U | 2| x' [ e (53 @  Hier kdnnen Sie Arbeitsauftrage formulieren.
0 @  Unter Lizenz* kdnnen Sie entscheiden,
unter welchen Bedingungen Sie eine
Plad: p Weiterverwendung lhres Videos
Lizenz As defined in content 0 B ermogllchen mochten
i Betriebskonzept
S ®  Wenn die Videos ausschliesslich online
I v .
aktivieren betrachtet werden und nicht downloadbar
Nur Streaming Q sein sollen, muss diese Checkbox aktiviert
Rechte pro Werden'
Aufzeichnung setzen Il Spezieller Corona-Hinweis !!!:
Bitte lassen Sie diese Checkbox deaktiviert.
Upload dureh Damit hglfen Sie, die Last auf den Systemen
Mitglieder zu reduzieren.
e ®  Speichern Sie die Einstellungen.
Nutzungsvereinbarun%en SWITCHcast service conditions Betriebskonzept Podcasting.
* Erforderliche Angabe Q

Aufzeichnungen in eine «< SWITCHcast Serie» hochladen

| Einstellungen  Rechte @  Offnen Sie die SWITCHcast Serie und klicken Sie im Register
m «Inhalt» auf den Button «Aufzeichnung hochladen». Es 6ffnet
sich ein neues Upload-Fenster. Geben Sie den Titel der

Aufzeichnung hochladen Aufzeichnungen neu laden Veranstaltu ng ein.

@  WICHTIG (!): Lassen Sie diese Checkbox aktiviert. Das Video
Automatisch publizieren wird so nach dem Upload automatisch bereitgestellt und kann
o von den Studierenden angesehen werden.
v
@  Starten Sie den Upload Ihres Videos. Die Bereitstellung des
Videos kann bis zu einer Stunde dauern. 3


https://ilias.unibe.ch/link/SWITCHcastSerie

2 b) Aufnahme in der Zoom-Cloud als Link in ILIAS zur Verfligung stellen

Dieses Vorgehen hat den Vorteil, dass die Aufnahme unmittelbar zur Verfligung steht und die Daten
nicht heruntergeladen und auf einer anderen Plattform wieder hochgeladen und verarbeitet werden
mussen. Beachten Sie, dass die Aufnahmen bei Zoom nach 120 Tagen automatisch geldscht

werden.

Weblink in ILIAS
anlegen

Starten  Sie ILIAS
(www.ilias.unibe.ch),
melden Sie sich an,
navigieren Sie zur
gewulnschten
Veranstaltung und
fugen Sie ein neues
Objekt ,Weblink* ein.

-

/ Option 1: Neuen Weblink anlegen

Ziel * O WWW / Internet

Innerhalb von ILIAS

Titel des Weblinks *

Aufnahme vom 24.9.

=

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Rechte

Zeigen Verwalten Sortierung Seite gestalten

» Neues Objekt hinzufliigen v
A

Inhalt Organisation
f:_l Daigi [ Ordner
(] Di 0 sitzung
(® Weblink 3= Objekteblock

* Wabhlen Sie als Ziel
WWW/Internet

+ Kopieren Sie die
URL der Aufnahme
(siehe unten) in das
Eingabefeld.

* Geben Sie einen
beliebigen Namen

URL 4Atr73zbb30T)L7G_kWTPGOXQ6iUx6MBXqdjQWLhYY.QbScQZyZdm92g70I1

Beschreibung

Kenncode: 3lhAqq.% I

fur die Aufnahme
ein
Y

* Erforderliche Angabe

> Option 2: Weblink importieren

> Option 3: Weblink kopieren

Flgen Sie
unbedingt auch das
bendtigte Kennwort
ein!

Weblink anlegen  Abbrechen

Linkadresse und Kenncode identifizieren

Sie finden den Zugangslink
und das bendtigte Passwort
in der Mail, die Sie von

Zoom erhalten haben
(-Aufnahme mit Zusehern
teilen®)

Alternativ kdbnnen Sie sich
auch auf der Web-
Oberflache anmelden und
auf Aufnahmen klicken, um
z.B. nur den Link auf die
Audiodatei zu verlinken
(auch hier wird dasselbe
Kennwort bendtigt)

Cloud-Aufzeichnung - schneller Test ist nun verfiligbar

Zoom <no-reply@zoom.us>
An:

Hallo

Gestern um 14:5!

lhre Cloud-Aufzeichnung ist nun verfuigbar.
Cloud Aufzeichnungen automatisch geldscht, nachdem sie gespeichert wurden fiir 120 Tage.

Thema: schneller Test
Datum: 23.Sep.2020 02:46 PM Zirich

X

Nur fir Host: Klicken Sie hier zur Ansicht Ihrer Aufzeichnung (Zuschauer haben keinen Zugriff auf diese Seite):

https://unibe-ch.zoom.us/recording/, ?meeting_id=C%2F7Ty3AJSHakEgUAJAT6nQ%3D%3D
Aufnahme mit Zusehern teilen:
https://unibe-ch.zoom.us/rec/share/VASHga-

0qZ5GhZ0xZ0S214Atr73zbb30TIL7G_kWTPGOXQ6iUx6MBXqdjQWLhYY.QbScQZyZdm92g70I (Kenncode: 31hAqq.%)

Vielen Dank, dass Sie sich fiir Zoom entschieden haben.
- Das Zoom-Team

Sie konnen den Link auf viele verschiedene Arten in Ihre Veranstaltung integrieren. Dies ist nur eine
Moglichkeit. Wenn Sie lieber eine Linksammlung, eine individuelle Seite, ein Forum oder ein WIKI fur die
Bereitstellung eines Zoom-Links verwenden mdéchten und Hilfe brauchen, hilft Ihnen die Supportstelle
iLUB gerne weiter.



http://www.ilias.unibe.ch/

2 c) Audiodatei als File auf ILIAS zur Verfligung stellen
Audiodatei von Zoom herunterladen

Folgen Sie dem Link, den Sie in der Mail erhalten haben und melden Sie sich ggf. auf der Website
bei Zoom an. Sie befinden Sich auf der Web-Oberflache Ihres Accounts (Wenn Sie die Mail nicht
mehr haben, melden Sie sich direkt bei Zoom an und navigieren Sie in das Menu Aufzeichnungen.
Wahlen Sie durch Klick auf den Namen des Meetings die gewunschte Aufzeichnung aus.

Bewegen S|e den zoom LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE EIN MEETING PLANEN EINEM M
Cursor Uber die Zeile
. . PERSONLICH

AUdIO, SO daSS dle Meine Aufzeichnungen schneller Test
Funktionsbuttons prof

. schneller Test »
sichtbar werden Meetings e, T
Wahlen Sle Webinaré Diese Aufzeichnung wird automatisch gelscht in 120 Tage. ®
,,Heru nterladen“ Und Insgesamt 4 Ansichten « O Downloads insgesamt Aufzeichnungsauswertung
bestimmen sie ggf. den e
Ort, wohin die Mp3- Pt Aufzeichnung 1
Audiodatei auf Ihrem 2 paeen BuE
Computer geSiChert & Herunterladen (2 Dateien @ Gemeinsamen Link kopieren | W
werden soll. Freigegebener Bildschirm

Nur Audio N I 72 |

Audio-Datei direkt zur ILIAS-Sitzung hinzufligen

o[ Kelencer . Starten Sie ILIAS (www.ilias.unibe.ch) und
e Q Aktuelles Semester Wahlen Sle
Sprechstundenverwaltung  Kalender verwa ”pers('jnﬁcher Arbeitsraum“ > ”Ka|ender“
Meine Kurse und Gruppen

Klicken Sie auf das Datum der Sitzung, zu

< Heute >

R — 2 [ e der Sie die Aufzeichnung angefertigt haben
QD Favoriten > : i g
@ © Tags > Zeit Mo21.® 'Dizz‘® Mi23.@® Do24.®
= Portfolio Gagrvszra
00:00 - O/ Test Test
o (] Notizen Podcast Podcast
ing ing
@ To-Dos ?;':2'35 f;’:zfge
e Klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster
o g auf ,Wahlen Sie Dateien von lhrem
Computer aus®
Suchen sie die soeben herunter-
geladene Datei auf lhrem Computer und
Heute, 08:00 - 10:00 laden Sie sie hoch
Laden Sie ausschliesslich Weitere Details und Materialien anzeigen

kleine Audio-Dateien (oder
andere Dokumente) direkt in Sitzung
eine Sitzung hoch. Wenn
Sie eine grosse Videodatei Kurs Kopierter Testkurs mit "Alles"
hochladen mochten, folgen
Sie den Anweisungen unter:

,Die Video- und Audioauf- iy S
zeichnungen in ILIAS in Podcasts  Alle Podcasts d ’
einer SWITCHcast Serie zur
Verfiigung stellen S E’ s

Dateien von | re& =

Computer aus oreren

Upload


http://www.ilias.unibe.ch/

